คู่มือสำหรับประชาชน : การส่งเสริมกลุ่มอาชีพ (จดทะเบียนจัดตั้งกลุ่มอาชีพ)
หน่วยงานที่ให้บริการ : เทศบาลตำบลกำพวน อำเภอสุขสำราญ จังหวัดระนอง

หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต
      ตามที่เทศบาลตำบลกำพวนได้กำหนดวิสัยทัศน์และยุทธศาสตร์การพัฒนารวมทั้งทิศทางและแนวทางการพัฒนาแผนสามปี ยุทธศาสตร์ที่ 1 การพัฒนาเศรษฐกิจ ข้อ ๑.๑ การพัฒนาอาชีพและข้อ 1.3 การพัฒนาด้านการเกษตร เพื่อให้สอดคล้องตามแผนพัฒนาฯ และเพื่อพัฒนาความรู้ความสามารถทางด้านการอาชีพและการเกษตร ส่งผลให้เกษตรกรมีรายได้เพิ่มขึ้น มีความมั่นคงในการประกอบอาชีพ พึ่งพาตนเองได้และมีคุณภาพชีวิตที่ดีขึ้น
      เทศบาลตำบลกำพวน จึงกำหนดแนวทางการดำเนินงานและการขึ้นทะเบียนกลุ่มอาชีพในตำบลกำพวน ประกอบด้วย
      1. ชื่อของกลุ่มส่งเสริมอาชีพ ให้ใช้ซื้อขึ้นต้นด้วยคำว่า &quot;กลุ่ม&quot; แล้วตามด้วยชื่อกิจกรรมหรือวัตถุประสงค์
ของกลุ่ม
      3. การบริหารและการดำเนินงานของกลุ่ม
          3.1 การจัดโครงการสร้างของกลุ่ม ประกอบด้วยสมาชิก และคณะกรรมการ
          3.2 สมาชิกของกลุ่มมีคุณสมบัติตามประกาศ
          3.3 คณะกรรมการของกลุ่มอาชีพตามประกาศ
          3.4 การดำเนินงานของกลุ่ม สนับสนุนให้กลุ่มดำเนินการอย่างต่อเนื่อง
          3.5 ข้อบังคับกลุ่ม สนับสนุนให้กลุ่มมีการจัดทำข้อบังคับกลุ่มหรือข้อตกลงหรือข้อกำหนด
     4. การจัดตั้งและการขึ้นทะเบียนกลุ่มอาชีพและการเกษตรให้ดำเนินการตามประกาศ
ช่องทางการให้บริการ

	 สถานที่ให้บริการ
เทศบาลตำบลกำพวน  หมู่ที่ 3 ตำบลกำพวน อำเภอสุขสำราญ  จังหวัดระนอง/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน
(หมายเหตุ: (สำนักปลัดเทศบาล)) 
	ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวัน จันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น.



ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ
ระยะเวลาในการดำเนินการรวม : 15 วัน





	ลำดับ
	ขั้นตอน
	ระยะเวลา
	ส่วนที่รับผิดชอบ

	1)
	การตรวจสอบเอกสาร
ยื่นคำขอจดทะเบียนจัดตั้งกลุ่มอาชีพ  ประธานกลุ่มอาชีพยื่นคำขอจดทะเบียนจัดตั้งกลุ่มอาชีพและเอกสารที่เกี่ยวข้อง
(หมายเหตุ: (สำนักปลัดเทศบาล)) 
	1 วัน
	เทศบาลตำบลกำพวน อำเภอสุขสำราญ จังหวัดระนอง


	2)
	การตรวจสอบเอกสาร
เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบตรวจสอบความถูกต้องครบถ้วนของคำขอจดทะเบียนจัดตั้งกลุ่มอาชีพ  และเอกสารที่เกี่ยวข้อง  (ถ้าไม่ถูกต้องหรือแก้ไขเพิ่มเติมส่งเอกสารกลับเพื่อให้ประธานกลุ่มหรือผู้มีหน้าที่เกี่ยวข้องของกลุ่มดำเนินการแก้ไข และส่งกลับ)
(หมายเหตุ: (สำนักปลัดเทศบาล)) 
	3 วัน
	เทศบาลตำบลกำพวน อำเภอสุขสำราญ จังหวัดระนอง

	3)
	การพิจารณา
เจ้าหน้าที่นำเสนอนายทะเบียนท้องถิ่นเพื่อพิจารณาและลงนามอนุมัติผลการจดทะเบียนจัดตั้งกลุ่มอาชีพ พร้อมออกใบทะเบียนจัดตั้งกลุ่มอาชีพ
(หมายเหตุ: (สำนักปลัดเทศบาล)) 
	7 วัน
	เทศบาลตำบลกำพวน อำเภอสุขสำราญ จังหวัดระนอง

	4)
	การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ
แจ้งผลการพิจารณา
(หมายเหตุ: (สำนักปลัดเทศบาล)) 
	5 วัน
	เทศบาลตำบลกำพวน อำเภอสุขสำราญ จังหวัดระนอง



รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ
	ลำดับ
	ชื่อเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี)
	หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร

	1)

	บัตรประจำตัวประชาชน
ฉบับจริง 1 ฉบับ
สำเนา 1 ฉบับ
หมายเหตุ -
	เทศบาลตำบลกำพวน อำเภอสุขสำราญ จังหวัดระนอง

	2)

	บัญชีรายชื่อสมาชิกกลุ่มอาชีพ
ฉบับจริง 1 ฉบับ
สำเนา 1 ฉบับ
หมายเหตุ -
	เทศบาลตำบลกำพวน อำเภอสุขสำราญ จังหวัดระนอง

	3)

	สำเนาบันทึกรายงานการประชุมกลุ่มอาชีพที่แสดงให้เห็นถึงการดำเนินงานกลุ่มอาชีพอย่างต่อเนื่อง (อย่างน้อย 2 ครั้ง/ปี)
ฉบับจริง 1 ฉบับ
สำเนา 1 ฉบับ
หมายเหตุ -
	เทศบาลตำบลกำพวน อำเภอสุขสำราญ จังหวัดระนอง

	4)

	คำขอจดทะเบียนจัดตั้งกลุ่มอาชีพ
ฉบับจริง 1 ฉบับ
สำเนา 1 ฉบับ
หมายเหตุ -
	เทศบาลตำบลกำพวน อำเภอสุขสำราญ จังหวัดระนอง

	5)

	สำเนาระเบียบข้อบังคับของกลุ่มอาชีพ
ฉบับจริง 1 ฉบับ
สำเนา 1 ฉบับ
หมายเหตุ -
	เทศบาลตำบลกำพวน อำเภอสุขสำราญ จังหวัดระนอง

	6)

	ภาพถ่ายสถานที่ตั้งกลุ่มและภาพถ่ายการดำเนินงานกิจกรรมของกลุ่มอาชีพ
ฉบับจริง 1 ฉบับ
สำเนา 1 ฉบับ
หมายเหตุ -
	เทศบาลตำบลกำพวน อำเภอสุขสำราญ จังหวัดระนอง



ค่าธรรมเนียม
	ลำดับ
	รายละเอียดค่าธรรมเนียม
	ค่าธรรมเนียม (บาท / ร้อยละ)

	ไม่มีข้อมูลค่าธรรมเนียม



ช่องทางการร้องเรียน แนะนำบริการ
	ลำดับ
	ช่องทางการร้องเรียน / แนะนำบริการ

	1)
	เทศบาลตำบลกำพวน อำเภอสุขสำราญ จังหวัดระนอง
(หมายเหตุ: (สำนักปลัดเทศบาล)) 

	2)
	ศูนย์บริการประชาชน สำนักปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี
(หมายเหตุ: ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300)) 









แบบฟอร์ม ตัวอย่างและคู่มือการกรอก
	ลำดับ
	ชื่อแบบฟอร์ม

	ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก



หมายเหตุ
-

ข้อมูลสำหรับเจ้าหน้าที่

ชื่อกระบวนงาน: การส่งเสริมกลุ่มอาชีพ (จดทะเบียนจัดตั้งกลุ่มอาชีพ) 
หน่วยงานกลางเจ้าของกระบวนงาน: เทศบาลตำบลกำพวน อำเภอสุขสำราญ จังหวัดระนอง 
ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการที่ให้บริการในส่วนภูมิภาคและส่วนท้องถิ่น (กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว)
หมวดหมู่ของงานบริการ: ขึ้นทะเบียน
	  กฎหมายที่ให้อำนาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวข้อง: 


ระดับผลกระทบ: บริการที่มีความสำคัญด้านเศรษฐกิจ/สังคม
พื้นที่ให้บริการ: ท้องถิ่น
ระยะเวลาที่กำหนดตามกฎหมาย / ข้อกำหนด ฯลฯ: 15 วัน

ข้อมูลสถิติของกระบวนงาน:
	จำนวนเฉลี่ยต่อเดือน 0
	จำนวนคำขอที่มากที่สุด 0
	จำนวนคำขอที่น้อยที่สุด 0

ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน: การส่งเสริมกลุ่มอาชีพ (จดทะเบียนจัดตั้งกลุ่มอาชีพ) 


