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ค าน า 

ด้วยเทศบาลต าบลก าพวนซึ่งมีอ านาจหน้าท่ีในการด าเนินจัดเก็บ รายได้ท่ีต้อง 

จัดเก็บเอง ซึ่งประกอบด้วย ภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสร้าง ภาษีป้าย ซึ่งการจัดเก็บรายได้ทุก

ประเภทจะมีประสิทธิภาพได้จะต้องครอบคลุมถึง ขั้นตอนการปฏิบัติท่ีจะด าเนินการจัดเก็บ

รายได้  

ดังนั้น เพื่อให้การจัดเก็บภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสร้าง ภาษีป้าย ทุกประเภทด าเนินการ

เป็นไปด้วยความเรียบร้อยถูกต้องทันตามก าหนด ระยะเวลาและเก็บรายได้ให้มีประสิทธิภาพ 

ประสิทธิผล เทศบาลต าบลก าพวนจึงได้ก าหนดแนวทางการปฏิบัติงานด้านการจัดเก็บรายได้ ประจ าปี

งบประมาณ 2567 ขึ้นเพื่อให้การปฏิบัติบรรลุเป้าหมายสูงสุดตามท่ีวางไว้ 
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ภาษีที่ดิน และสิ่งปลูกสร้าง 

ก าหนดระยะเวลาในการช าระภาษี เดือนกุมภาพันธ์ – เมษายนของทุกปี   
            ภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสร้าง หมายถึง ท่ีดินหมายความว่าพื้นดิน พื้นท่ีเป็นภูเขา พื้นท่ีเป็นน้ า 
สิ่งปลูกสร้าง หมายความว่า โรงเรือน อาคาร ตึก หรือสิ่งปลูกสร้างอย่างอื่นท่ีบุคคลอาจเข้าอยู่อาศัย
หรือใช้สอยได้ หรือท่ีใช้เป็นท่ีเก็บสินค้า หรือประกอบการอุตสาหกรรม หรือพาณิชยกรรม ซึ่งบุคคล
ธรรมดา หรือนิติบุคคล เป็นเจ้าของท่ีดินหรือสิ่งปลูกสร้าง หรือเป็นผู้ครอบครองหรือท าประโยชน์ใน
ท่ีดินหรือสิ่งปลูกสร้างอันเป็นทรัพย์สินของรัฐ ซึ่งเป็นผู้มีหน้าท่ีเสียภาษีตามพระราชบัญญัตินี้และให้
หมายความรวมถึงผู้มีหน้าท่ีท่ีเสียภาษีแทนผู้เสียภาษีตามพระราชบัญญัติ นี้ด้วย (มาตรา 5)  

ท่ีดิน หมายความว่า พื้นดิน และให้หมายความรวมถึงพ้ืนท่ีท่ีเป็นภูเขาหรือท่ีมีน้ าด้วย  
สิ่งปลูกสร้าง หมายความว่า บุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลซึ่งเป็นเจ้าของท่ีดินหรือสิ่งปลูกสร้าง

หรือเป็นผู้อยู่อาศัยหรือใช้สอยได้ หรือท่ีใช้เป็นท่ีเก็บสินค้าหรือประกอบการอุตสาหกรรมหรือ      
พาณิชยกรรม และให้หมายความรวมถึง ห้องชุดหรือแพท่ีบุคคลอาจใช้อยู่อาศัยได้หรือท่ีมีไว้เพื่อหา 
ผลประโยชน์ด้วย  

ห้องชุด หมายความว่า ห้องชุดตามกฎหมายว่าด้วยอาคารชุดท่ีได้ออกหนังสือแสดง 
กรรมสิทธิ์ ห้องชุดแล้ว  

ผู้มีหน้าที่เสียภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสร้าง  
ผู้ท่ีเป็นเจ้าของหรือครอบครองท่ีดินหรือสิ่งปลูกสร้างอยู่ในวันท่ี 1 มกราคมของปีใดเป็นผู้มี

หน้าท่ีเสียภาษีส าหรับปีนั้น ตามท่ีก าหนดในพระราชบัญญัตินี้ (มาตรา 9 วรรคหนึ่ง)  

ก าหนดระยะเวลาแจ้งการประเมินและผู้เสียภาษีช าระภายในเดือนเมษายน  
        ให้ผู้บริหารแต่งตั้งเจ้าพนักงานส ารวจและประกาศก าหนดระยะเวลาส ารวจท่ีดินและสิ่งปลูกสร้าง      
จัดท าบัญชีรายการท่ีดินและสิ่งปลูกสร้างประกาศบัญชีรายการท่ีดินและสิ่งปลูกสร้างประชาชน
ตรวจสอบรายการท่ีดินและสิ่งปลูกสร้างเพ่ือแก้ไข ภายในเดือนพฤษภาคม – พฤศจิกายนของทุกปี 
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หลักฐานที่ต้องน าไปแสดงเพื่อช าระภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง  
 1. บัตรประจ้าตัวประชาชน  
 2. ส าเนาทะเบียนบ้าน  
 3.  หลักฐานท่ีแสดงถึงการเป็นเจ้าของท่ีดินตามท่ีกฎหมายก าหนด เช่นโฉนด, น.ส.3, สค.1ฯ  

4. หนังสือรับรองห้างหุ้นส่วนบริษัท  

 5. หนังสือมอบอ านาจกรณีท่ีให้ผู้อื่นมาท าการแทน  

ขั้นตอนการช าระภาษทีี่ดินและสิ่งปลูกสร้าง  
1. เจ้าพนักงานแจ้งการประเมินภาษีโดยส่งแบบประเมินภาษีให้แก่ผู้เสียภายในเดือน 

กุมภาพันธ์  
2. การแจ้ งการประเมินภาษีและแบบประเมินภาษี  ให้ เป็นตามรัฐมนตรี ว่ าการ

กระทรวงมหาดไทยก าหนดรายการท่ีดินหรือสิ่งปลูกสร้าง ราคาประเมินทุนทรัพย์ อัตราภาษี จ านวน
ภาษีที่ต้องช าระ  

3.การประเมินภาษีให้พนักงานประเมินมีอ านาจเรียกผู้เสียภาษีหรือบุคคลซึ่งเกี่ยวข้องมา 
ให้ถ้อยค าหรือส่งเอกสารหรือหลักฐานอื่นใดมาเพื่อตรวจภายในระยะเวลาท่ีก าหนดโดยจะต้องมี 
หนังสือแจ้งให้บุคคลดังกล่าวทราบล่วงหน้าไม่น้อยกว่า 7 วัน  

4.การส่งค าสั่งเป็นหนังสือ หนังสือแจ้งการประเมินหรือหนังสืออื่น เช่นการแจ้งเตือน        ให้
เจ้าหน้าท่ีส่งให้แก่ผู้รับโดยตรงหรือส่งทางไปรษณีย์ลงทะเบียนตอบรับ หรือให้ส่ง ณ ภูมิล าเนา หรือถิ่น
ท่ีอยู ่หรือสถานท่ีท าการของบุคคลนั้น ในระหว่างเวลาพระอาทิตย์ขึ้นถึงพระอาทิตย์ตก หรือในเวลาท า
การของ บุคคลนั้นถ้าไม่พบผู้รับ ณ ภูมิล าเนาหรือถิ่นท่ีอยู่หรือสถานท าการของผู้รับ จะส่งให้แก่บุคคล
ใดซึ่งบรรลุนิติภาวะแล้ว และอยู่ ณ ภูมิล าเนาหรือถิ่นท่ีอยู่สถานท่ีท าการท่ีปรากฏ ว่าเป็นของผู้รับนั้นก็
ได้  

5.มีการประเมินผิดพลาดหรือไม่ครบถ้วนให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นมีอ านาจทบทวน 
ประเมินภาษีให้ถูกต้องตามท่ีผู้เสียภาษีมีหน้าท่ีต้องเสียได้การทบทวนการประเมินใหม่จะกระท ามิได้ 
เมื่อพ้น 3 ปีนับแต่วันสุดท้ายแห่งก าหนดเวลาการช าระภาษีตามพระราชบัญญัตินี้ 
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6. ก าหนดเวลาการช าระภาษีหรือแจ้งรายการต่างๆ หรือก าหนดเวลาการ คัดค้านการประเมิน
ภาษีตามท่ีก าหนดไว้ในพระราชบัญญัติถ้าผู้มีหน้าท่ีต้องปฏิบัติตามก าหนดเวลา ดังกล่าวเหตุจ าเป็นจน
ไม่สามารถจะปฏิบัติตามก าหนดเวลาได้ให้ย่ืนค้าร้องขยายหรือเลื่อน ก าหนดเวลาสิ้นสุดลง เมื่อผู้บริหาร
ท้องถิ่นพิจารณาเห็นเป็นการสมควร จะให้ขยายหรือให้เลื่อน ก าหนดเวลาออกไปอีกตามความจ าเป็น
แก่กรณีก็ได้  

7. ให้ผู้เสียภาษีช าระภาษีตามแบบแจ้งการประเมินภาษี ภายในเดือนเมษายนของทุกปี    
ณ เทศบาลต าบลก าพวน ส าหรับท่ีดินและสิ่งปลูกสร้างท่ีอยู่ในเขตต าบลก าพวน  

8. การช าระภาษีให้ถือว่าวันท่ีพนักงานเก็บภาษีลงลายมือชื่อให้ใบเสร็จรับเงินวันท่ีช าระภาษี  
 9. ผู้ช าระภาษีสามารถช าระภาษีโดยทางไปรษณีย์ลงทะเบียนตอบรับหรือโดยการช าระผ่าน

ธนาคารหรือโดยวิธีอื่นใดนั้น ตามท่ีรัฐมนตรีว่าการกระทรวงมหาดไทยประกาศก าหนด  

เงินเพิ่ม  

ภาษีท่ีมิได้ช าระภายในเวลาท่ีก าหนด ให้ถือเป็นภาษีค้างช าระ มีหนังสือแจ้งเตือนผู้ช าระภาษี
ค้างช าระ ภายในเดือนพฤษภาคมของทุกปี เพื่อให้มาช าระภาษีค้างช าระ พร้อมท้ังเบี้ยปรับ และเงิน
เพิ่มร้อยละ 40 ของจ้านวนภาษีค้างช าระเว้นแต่ผู้เสียภาษีได้ช้าระภาษีก่อนจะได้รับ หนังสือแจ้งเตือน 
ให้เสียเบี้ยปรับ ร้อยละ 10 ของจ้านวนภาษีค้างช าระการช าระภาษีตาม พระราชบัญญัตินี้อาจขอผ่อน
ช าระเป็นงวด งวดละ เท่าๆ กัน ก็ได้จ้านวนงวดและจ านวนเงินภาษี ขั้นตอนท่ีจะมีสิทธิ์ผ่อนช าระ
รวมท้ังหลักเกณฑ์และวิธีการในการผ่อนช าระให้เป็นไปตามท่ีก าหนดใน กฎกระทรวง กรณีท่ีผู้เสียภาษี
ท่ีขอผ่อนช าระไม่ช้าระภาษีตามระยะเวลา ท่ีก าหนดในการผ่อน ช าระให้ผู้เสียภาษีหมดสิทธิท่ีจะผ่อน
ช าระและต้องเสียเงินเพิ่มอีกร้อยละ 1 ต่อเดือน กรณีท่ีต้องมี การช าระภาษีเพิ่มเติมให้องค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่นแจ้งการประเมินภาษีใหม่และส่งแบบประเมิน ภาษีให้แก่ผู้เสียภาษีและให้ผู้เสียภาษีช าระ
ภาษีที่ต้องเพิ่มเติมภายใน 30 วันนับแต่วันท่ีได้รับแจ้ง ประเมิน 

 

 

 
 



4  
 

บทก าหนดโทษตามพระราชบัญญัติภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง  

1. เมื่อพ้น 90 วันแต่วันท่ีได้รับหนังสือแจ้งเตือนดังกล่าวแล้วให้ผู้บริหารท้องถิ่นมีอ านาจ     

ออกค าสั่งเป็นหนังสือยึด อายัด และขายทอดตลาดทรัพย์สินของผู้เสียภาษีเพื่อน าเงินมาช าระภาษี  

ค้างช าระเบี้ยปรับ เงินเพิ่ม และค่าใช้จ่ายได้อันเนื่องมาจากการ ยึด อายัด และขายทอดตลาด 

ทรัพย์สินนั้นได้ แต่ห้ามมิให้ยึด หรืออายัดทรัพย์ของผู้เสียภาษีเกินกว่าความจ าเป็นท่ีพอจะช าระภาษี

ค้างช าระเบ้ียปรับ และเงินเพ่ิมและค่าใช้จ่าย  

2. เพื่อประโยชน์ในการยึดหรืออายัดทรัพย์สินให้ผู้บริหารท้องถิ่นหรือเจ้าหน้าท่ีซึ่งได้รับ 

มอบหมายจากผู้บริหารท้องถิ่นมีอ านาจเรียกผู้เสียภาษีมาให้ถ้อยค าสั่งให้ผู้เสียภาษีน าบัญชีเอกสาร 

หรือหลักฐานอ่ืนอันจ าเป็นแก่การจัดเก็บภาษีค้างช าระมาตรวจสอบ  

3. ออกค าส่ังเป็นหนังสือให้เจ้าหน้าท่ีท าการตรวจสอบ ค้น หรือยึดบัญชี เอกสารหรือ หลักฐาน

อื่นของผู้เสียภาษีเข้าไปในท่ีดินและสิ่งปลูกสร้างหรือสถานท่ีอื่นท่ีเกี่ยวข้องในระหว่างเวลาพระอาทิตย์

ขึ้นถึงพระอาทิตย์ตกหรือในเวลาท าการของสถานท่ีนั้นเพื่อสอบถามบุคคลใดๆ การด าเนินการต้องให้

เวลาล่วงหน้าไม่น้อยกว่า 7 วันนบัแต่วันท่ีได้รับหนังสือเรียนค าสั่งและการออก ค าส่ังและท าการต้อง

เป็นไปตามระเบียบท่ีรัฐมนตรีว่าการกระทรวงมหาดไทยก าหนด  

การอุทธรณ์  

- ถ้าผู้เสียภาษีรายใดได้รับแจ้งการประเมินแล้ว เห็นว่าการประเมินนั้นไม่ถูกต้องมีสิทธิ 

คัดค้านและขอให้ผู้บริหารท้องถิ่นพิจารณาทบทวนการประเมินหรือเรียกเก็บภาษีได้ - ผู้เสียภาษียื่น

ค าร้องต่อผู้บริหารท้องถิ่นภายใน 30 วัน นับแต่ได้รับแจ้งการประเมินหรือ เรียกเก็บภาษี  

- ผู้บริหารท้องถิ่นต้องพิจารณาค าร้องของผู้เสียภาษีให้แล้วเสร็จภายใน 60 วันนับแต่วันท่ี 

ได้รับค าร้องดังกล่าว และแจ้งสั่งพร้อมด้วยเหตุผลเป็นหนังสือไปยังผู้เสียภาษีโดยไม่ชักช้า กรณี ท่ี 

ผู้บริหารท้องถิ่น พิจารณาค าร้องของผู้เสียภาษีไม่แล้วเสร็จภายในระยะเวลาดังกล่าว ให้ถือว่ า 

ผู้บริหารท้องถิ่นเห็นชอบกับค าร้องของผู้เสียภาษี 
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การขอคืนภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสร้าง  

ก าหนดให้ผู้ใดเสียภาษีโดยไม่มีหน้าท่ีต้องเสียภาษีเกินกว่าจ้านวนท่ีต้องเสียไม่ว่าโดยความ 

ผิดพลาดของตนเองหรือจากการประเมินขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ผู้นั้นมีสิทธิได้รับเงินคืน  โดย

การขอรับเงินคืนให้ยื่นค้าร้องต่อผู้บริหารท้องถิ่นตามแบบท่ีรัฐมนตรีว่าการ กระทรวงมหาดไทย

ประกาศ ก าหนดภายใน 3 ปี นับแต่วันท่ีช าระในการนี้ให้ยื่นค้าร้องส่งเอกสาร  หลักฐานหรือค้าชี้แจง

ใดๆ ประกอบค้าร้องด้วย 
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ภาษีป้าย 

1. วัตถุประสงค์ในการจัดท าคู่มือขั้นตอนการจัดเก็บรายได้  
เพื่อให้ผู้ปฏิบัติงานท่ีเกี่ยวข้องกับการจัดเก็บรายได้ ได้รับทราบ เข้าใจถึงกระบวนการ  

ขั้นตอนการจัดเก็บรายได้ เพิ่มมากขึ้น และสามารถน าไปใช้เป็นแนวทางประกอบการปฏิบัติงานได้ 
อย่างถูกต้องเป็นไปตามระเบียบ ข้อกฎหมายอย่างถูกต้อง ในแนวทางเดียวกัน  

2. ขอบข่าย  
กระบวนการจัดเก็บรายได้ท่ีท้องถิ่นจัดเก็บเอง มีหลายประเภท เช่น ภาษีต่างๆ ได้แก่      

ภาษีป้าย ภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสร้าง ค่าธรรมเนียมจัดเก็บและขนมูลฝอย ค่าธรรมเนียมอันกิจการท่ี
เป็นอันตรายต่อสุขภาพ ค่าใบอนุญาตจัดตั้งสถานท่ีสะสมอาหารและ จ าหน่ายอาหาร ใบอนุญาตและ
ค่าธรรมเนียมอื่นๆ เป็นต้น  

ดังนั้นเพื่อให้เห็นภาพรวมท าความเข้าใจได้ง่ายยิ่งขึ้น คู่มือนี้จะเป็นการสรุปขั้นตอนหลักๆ   
และรายละเอียดในการจัดเก็บรายได้ที่เกี่ยวข้องโดยการจัดท าเป็นแผน และขั้นตอนการ ด าเนินงานให้
สอดคล้องเชื่อมโยง ตามข้อก าหนดของกฎหมาย หลักเกณฑ์ ระเบียบ หนังสือสั่งการ  ของหน่วยงานท่ี
ก ากับดูแล  

3. ค าศพัท์และค านิยาม  
ภาษีป้าย หมายถึง ภาษีท่ีจัดเก็บจากป้ายแสดงชื่อ ยี่ห้อ หรือเครื่องหมายท่ีใช้ในการ 

ประกอบการค้า หรือประกอบกิจการอื่นเพื่อหารายได้ หรือโฆษณาการค้า หรือกิจการอื่นเพื่อหา 
รายได้ไม่ว่าจะแสดงหรือโฆษณาไว้ท่ีวัตถุใดๆด้วยอักษรภาพหรือเครื่องหมายท่ีเขียนแกะสลัก  จารึก
หรือท าให้ปรากฏด้วยวิธีอื่น  

4. ผู้มีหน้าที่เสียภาษีปา้ย  
คือ เจ้าของป้ายหรือผู้ครอบครองป้ายในกรณีไม่มีผู้อื่นยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย หรือ 

เมื่อพนักงานเจ้าหน้าท่ีไม่อาจหาตัวเจ้าของป้ายนั้นได้ ให้ถือว่าผู้ครอบครองป้ายนั้นเป็นผู้มีหน้าท่ี เสีย

ภาษีป้ายนั้นได้ ให้ถือว่าผู้ครอบครองป้ายนั้นเป็นผู้มีหน้าท่ีเสียภาษี ถ้าไม่อาจหาตัว ผู้ครอบครองป้าย

นั้นได้ให้ถือว่าเจ้าของหรือผู้ครอบครองอาคาร หรือท่ีดินป้ายนั้นติดตั้ง หรือแสดง อยู่เป็นผู้มีหน้าท่ีเสีย

ภาษีป้ายตามล าดับ 
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อัตราภาษีป้าย 

 
เอกสารหลักฐานท่ีน ามาใช้ในการติดตอ่  

1. ส าเนาทะเบียนบ้าน บัตรประจ าตัวประชาชน  
2. ส าเนาหนังสือรับรองส านักทะเบียนหุ้นส่วนบริษัท  
3. รายละเอียดเกี่ยวกับป้าย ท้ังลักษณะข้อความ ภาพขนาดรูปร่าง และรูปตัวของป้าย (ถ้าม)ี 
4. สถานท่ีติดตั้งหรือแสดงป้าย  
5. หนังสือมอบอ านาจพร้อมติดอากร (กรณีมอบอ านาจ)  

ก าหนดเวลายื่นแบบแสดงรายการเพ่ือเสียภาษีป้าย  
- เจ้าของป้ายยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป.1) ภายในเดือนมีนาคมของทุกปี                             - 
ในกรณีท่ีติดตั้งหรือแสดงป้ายภายหลังเดือนมีนาคมหรือติดตั้งหรือแสดงป้ายใหม่แทน ป้ายเดิม หรือ
เปลี่ยนแปลงแก้ไขป้ายอันเป็นเหตุให้ต้องเสียภาษีป้ายเพิ่มขึ้น ให้เจ้าของป้ายยื่นแบบ แสดงรายการ
ภาษีป้าย ภายใน 15 วัน นับแต่วันติดตั้งหรือแสดงป้าย หรือนับแต่วันเปลี่ยนแปลง แก้ไขแล้วแต่กรณี 

 
 



9  

การช าระภาษ ี 

- ให้เจ้าของป้ายช้าระภาษีป้ายภายใน 15 วัน นับแต่วันท่ีได้รับแจ้งการประเมิน - ป้ายท่ีเริ่ม
ติดตั้ง หรือแสดงในปีแรกให้เสียภาษีป้าย ตั้งแต่วันท่ีติดตั้ง จนถึงงวดสุดท้ายของปี (คิดภาษีป้ายเป็น
รายงวด งวดละ 3 เดือน)  

งวด 1 มกราคม – มีนาคม = 100 %  
งวด 2 เมษายน – มิถุนายน = 75 %  
งวด 3 กรกฎาคม – กันยายน = 50 %  
งวด 4 ตุลาคม – ธันวาคม = 25 %  

เงินเพิ่ม  
- ไม่ยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้ายภายในก าหนด ให้เสียเงินเพ่ิมร้อยละ 10 ของค่าภาษี  
- ยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้ายไม่ถูกต้อง ท าให้จ านวนเงินท่ีจะต้องเสียภาษีป้ายลด น้อยลงให้

เสียเงินเพ่ิมร้อยละ 10 ของค่าภาษีป้ายที่ประเมินเพ่ิมเติม  
  - ไม่ช าระภาษีป้ายภายในเวลาท่ีก าหนด ให้เสียเงินเพ่ิมร้อยละ 2 ต่อเดือนของค่าภาษีป้าย  

ขั้นตอนการเสียภาษปี้าย  
1. ขั้นตอนการเสียภาษีป้าย ป้ายเดิม (กรณีปกติ)  

1.1 เอกสารท่ีต้องใช้ในการติดต่อ  
- ใบเสร็จรับเงินของปีท่ีผ่านมา  
- ส าเนาบัตรประจ้าตัวประชาชน  
- ทะเบียนพาณิชย์ หรือหนังสือรับรองการจดทะเบียน  
- แผนที่ตั้งพอสังเขป  
- หนังสือมอบอ านาจ (กรณีไม่สามารถมาติดต่อด้วยตนเอง)  

1.2 ขั้นตอนการให้บริการ  
- ยื่นแบบประเมินภาษี  
- ตรวจสอบเอกสารเพื่อประเมินภาษี  
- ออกใบเสร็จรับเงิน 
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2. ขั้นตอนการเสียภาษีป้าย ป้ายเดิม (กรณีเอกสารไม่ชัดเจนครบถ้วน)  
2.1 เอกสารท่ีต้องใช้การติดต่อ  
2.2 ขั้นตอนการให้บริการ  

- ยื่นแบบประเมินภาษี  
- ตรวจสอบ  
- ขอเอกสารหลักฐานเพิ่มเติม ออกส ารวจตรวจสอบป้าย  
- ค านวณค่าภาษี แจ้งให้ผู้ยื่นเสียภาษีทราบ  
- ออกใบเสร็จรับเงิน  

2.3 ระยะเวลาด าเนินการ  

- โดยประมาณ 1 วันท าการ  

3. ขั้นตอนการเสียภาษีป้าย ป้ายใหม่  
3.1 เอกสารท่ีต้องใช้การติดต่อ  

- ส าเนาบัตรประจ้าตัวประชาชน  
- ส าเนาทะเบียนบ้าน  
- ทะเบียนพาณิชย์ หรือหนังสือรับรองการจดทะเบียน  
- แผนที่ตั้งพอสังเขป  
- หนังสือมอบอ านาจ (กรณีไม่สามารถมาติดต่อด้วยตนเอง)  

3.2 ขั้นตอนการให้บริการ  
- ยื่นแบบประเมินภาษี  
- ตรวจสอบ  
- ขอเอกสารหลักฐานเพิ่มเติม ออกส ารวจตรวจสอบป้าย  
- ค านวณค่าภาษี แจ้งให้ผู้ยื่นเสียภาษีทราบ  
- ออกใบเสร็จรับเงิน 
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กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 
 
       : พระราชบัญญัติภาษีป้าย พ.ศ.2510 และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม 
       : ส านักงานเศรษฐกิจการคลัง พระราชบัญญัติภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสร้าง พ.ศ. 2562 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


